学校管理权限登记审查表

 填表单位： 青岛交通职业学校                       2018年 5 月 1 日

	名称
	学校校本教材开发和学校课程开设

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 1

	项                目
	是
	否

	1.编写校本教材和课程开发方案草案
	是
	

	2.组织专家论证
	是
	

	3.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	4.提交校务委员会审议
	是
	

	5.作出社会稳定风险评估
	是
	

	6.提交校长办公会决定
	是
	

	7.公布
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位： 青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日

	名称
	学校授课时间调整

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 2

	项                目
	是
	否

	1.制定授课时间调整方案（每周总授课时间不变）
	是
	

	2.广泛征求教师、学生意见。
	是
	

	3.提交校务委员会审议。
	是
	

	4.提交校长办公会决定
	是
	

	5.报教育局备案
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                         2018年 5 月 1日

	名称
	学校课程及教学改革项目确定

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 3

	项                目
	是
	否

	1.建立课程及教学改革项目机构，制定课改方案
	是
	

	2.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	3.听取学生意见
	是
	

	4.提交校务委员会审议
	是
	

	5.作出社会稳定风险评估
	是
	

	6.提交校长办公会决定
	是
	

	7.报市教育局审批
	是
	

	8.公布（包括课程门类、施教教师、课时安排）
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位： 青岛交通职业学校                       2018年5 月 1 日

	名称
	校内教学成果认定

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 4

	项                目
	是
	否

	1.制定教学成果认定办法
	是
	

	2.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.组织认定
	是
	

	5.公布认定结果
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	学校对外合作(含校企合作)

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 5

	项                目
	是
	否

	1.制定对外合作方案，草拟合作备忘录
	是
	

	2.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	3.作出社会稳定风险评估（如涉及改革调整招生政策、与境外组织合作等问题）
	是
	

	4.合法性审查
	是
	

	5.提交校务委员会审议
	是
	

	6.提交校长办公会决定
	是
	

	7.报市教育局审批
	是
	

	8.签订对外合作协议
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	校企合作

	类别
	教育教学管理类

	序号
	 6

	项                目
	是
	否

	1.制定对外合作方案，草拟合作备忘录
	是
	

	2.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	3.作出社会稳定风险评估（如涉及改革调整招生政策、与企业合作等问题）
	是
	

	4.合法性审查
	是
	

	5.提交校务委员会审议
	是
	

	6.提交校长办公会决定
	是
	

	7.报市教育局审批
	是
	

	8.签订对外合作协议
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	学生招录

	类别
	学生管理类

	序号
	7

	项                目
	是
	否

	1.成立招生工作机构
	是
	

	2.制定招生实施方案草案
	是
	

	3.社会稳定风险评估
	是
	

	4.提交校长办公会决定
	是
	

	5.报教育局审批，向社会公布方案
	是
	

	6.组织实施招考
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1 日

	名称
	学生综合素质评价

	类别
	学生管理类

	序号
	8

	项                目
	是
	否

	1.制定评价方案草案（征求学生、家长意见）
	是
	

	2.作出社会稳定风险评估
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.组织实施
	是
	


	5.公示用于招生的评价依据材料
	是
	

	6.班主任审核签字
	是
	

	7.公示用于招生的评价结果
	是
	

	8.建立档案
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	学生干部选拔

	类别
	学生管理类

	序号
	 9

	项                目
	是
	否

	1.制定干部选拔办法草案
	是
	

	2.征求学生意见
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.组织实施
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	学生评先评优

	类别
	学生管理类

	序号
	 10

	项                目
	是
	否

	1.制定实施方案并公布（省级需成立学生、家长代表不少于20%的评选推荐委员会）
	是
	

	2.班级初评（省级需成班级推选小组，成员包括班主任、2名任课教师、2名学生代表、2名家长代表）
	是
	

	3.上评审会讨论投票确定
	是
	

	4.校内公示（公示期不少于3个工作日）
	是
	

	5.结果上报市教育局
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                         2018年 5 月 1 日

	名称
	学生处分

	类别
	学生管理类

	序号
	 11

	项                目
	是
	否

	1.启动处分程序，进行事实调查
	是
	

	2.作出处分决定前告知当事学生，听取学生陈辩
	是
	

	3.应学生要求，组织处分听证
	是
	

	4.提交校长办公会讨论决定
	是
	

	5.作出处分决定（开除学籍处分报教育局核准备案）
	是
	

	6.通知被处分学生
	是
	

	7.建立处分申诉制度
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1 日

	名称
	学生资助

	类别
	学生管理类

	序号
	 12

	项                目
	是
	否

	1.成立评审小组（学校领导、班主任、学生代表组成）
	是
	

	2.公示上级资助文件政策
	是
	

	3.学生提报材料
	是
	

	4.评审小组审核确定
	是
	

	5.适当方式公示（不少于5个工作日）
	是
	

	6.报市教育局备案
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                          2018年5月1日

	名称
	学生代表大会产生

	类别
	学生管理类

	序号
	 13

	项                目
	是
	否

	1.制定大会产生草案
	是
	

	2.征求学生意见
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.组织实施
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                         2018年5月1日

	名称
	学生社团产生

	类别
	学生管理类

	序号
	 14

	项                目
	是
	否

	1.制定产生办法草案
	是
	

	2.征求学生意见
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.组织实施
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年 5 月 1 日

	名称
	副校长选聘

	类别
	干部教师管理权限

	序号
	 15

	项                目
	是
	否

	1.确定聘任方式（直接聘任或公开招聘）
	是
	

	2.选择直接聘任的

方式一：（1）校长提名；（2）学校党组织考察同意后报教育局党委；（3）教育局测评考察、教育局党委研究同意；（4）校长聘任

方式二：（1）教育局党委征求校长和学校党组织意见；（2）教育局党委提出副校长人选；（3）校长聘任
	是
	

	3.选择公开招聘的

（1）学校提出用人意向；（2）教育局组织公开竞争上岗
	是
	

	4.任前公示（5个工作日）
	是
	

	5.市教育局公布任免
	是
	

	6.试用期满后由市教育局正式任职（试用期一年）
	是
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年5 月1 日

	名称
	内部机构设置和中层干部选聘

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 16

	项                目
	是
	否

	1.制定中层换届实施意见
	是
	

	2.（1）校长提名（按照不低于2:1的比例提出，特殊可等额）；（2）教师自主报名
	是
	

	3.学校党组织组织民主测评（参评人数不少于全校教职工80%，等额人选优秀率需高于80%）
	是
	

	4.学校党组织组织竞岗答辩，集体讨论确定拟任人选
	是
	

	5.校内公示（5个工作日）
	是
	

	6.报教育局党委审查备案
	是
	

	7.学校公布任职
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1日

	名称
	教师选聘


	类别
	干部教师管理权限

	序号
	 17

	项                目
	是
	否

	1.制定选聘方案草案（含岗位计划、选聘条件、面试工作方案等等）
	是
	

	2.报教育局核准备案（岗位计划及条件需核准，面试工作方案需备案）
	是
	

	3.市教育局公布招聘简章（不得少于7个工作日）
	是
	

	4.组织报名、资格审查
	是
	

	5.组织面试（全程录音录像），确定笔试人选
	是
	

	6.根据总成绩，确定考察体检人选
	是
	

	7.组织考察和体检
	是
	

	8.确定拟聘用教师名单报市教育局公示（7个工作日，聘用制5个工作日）
	是
	

	9.由市教育局报市人社局审核备案
	是
	

	10.组织办理报到，与教师签订聘用合同
	是
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1日

	名称
	教师职务评审和聘任

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 18

	项                目
	是
	否

	1.制定工作方案草案
	是
	

	2．提交教职工代表大会审议通过（需全体教职工85%以上）
	是
	

	3.公布竞聘岗位数量、任职条件和竞聘实施方案等
	是
	

	4.教师个人提出申请
	是
	

	5.成立推荐委员会（7人以上，一线专业教师不少于80%，外单位人员不少于三分之一），组织答辩、测试或考核等方式，确定竞争推荐人数，提出推荐意见
	是
	

	6.校长办公会研究确定推荐人选并公示（5个工作日）
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日

	名称
	教师考核

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 19

	项                目
	是
	否

	1.成立考核工作小组（班主任、教师不少于二分之一）
	是
	

	2.制定考核实施方案
	是
	

	3.征求教职工意见，提交教代会讨论通过
	是
	

	4.提交校长办公会决定
	是
	

	5.组织实施考核
	是
	

	6.考核结果校内公示（不少于7个工作日）
	是
	

	7.结果反馈，有本人签署意见（当事人30日可以申请复核）
	是
	

	8.考核结果存入本人档案，并报教育局、人社局备案
	是
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年 5 月 1 日

	名称
	绩效工资方案制定

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 20

	项                目
	是
	否

	1.制定方案草案（征求教师意见）
	是
	

	2.形成稳定风险评估
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.方案报市教育局人事处审核
	是
	

	5.提交教代会审议通过
	是
	

	6.报市教育局批准后实施
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年 5 月 1 日

	名称
	教师评先评优

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 21

	项                目
	是
	否

	1.成立评优机构
	是
	

	2.制定评优方案草案
	是
	

	3.提交教代会审议通过
	是
	

	4.提交校长办公会决定
	是
	

	5.组织实施
	是
	

	6.评优结果校内公示（不少于7个工作日）
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年 5 月 1 日

	名称
	教师处分

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 22

	项                目
	是
	否

	1.成立调查小组
	是
	

	2.形成书面调查报告
	是
	

	3.将调查认定的事实及拟给予处分的依据告知教师，听取其陈述和申辩（要有书面记录）
	是
	

	4.校长办公会研究，作出处分决定（降低专业技术职务、撤销专业技术职务或者行政职务处分、开除处分由教育局决定。对于拟给予降低专业技术职务等级以上的处分，教师要求听证的，拟作出处理决定的部门应当组织听证），报市教育局备案
	是
	

	5.通知本人（需书面签字）
	是
	

	6.教师可以要求复核（收到处分决定书或应当知道处分决定30日内）
	是
	

	7.教师可以向教育局提起申诉（收到复核决定书或应当知道复核决定30日内）
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                      2018年 5 月 1日

	名称
	教职工代表大会产生

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 23

	项                目
	是
	否

	1.成立筹备工作机构
	是
	

	2.制定工作方案草案（包括代表产生办法、名额、比例等）
	是
	

	3.提报校党组织会议研究确定
	是
	

	4.向市教育工会报告
	是
	

	5.选举代表（教师不低于60%）
	是
	

	6.召开预备会议（选举大会主席团、通过代表资格审查报告、议题、议程等）
	是
	

	7.召开大会
	是
	

	8.报市教育工会备案
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年5 月1 日

	名称
	学术或教师委员会产生

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 24

	项                目
	是
	否

	1.制定工作方案（学术委员会由校内具有学术威望的不同学科专业的骨干教师和校外特邀专家组成）
	是
	

	2.提交教代会审议
	是
	

	3.提交校长办公会决定
	是
	

	4.产生学术委会成员
	是
	

	5.公布
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日

	名称
	干部教师国内外学习考察

	类别
	干部教师管理类

	序号
	 25

	项                目
	是
	否

	1.制定学习考察方案草案（出国出境需提报年度计划报市教育局批准）
	是
	

	2.作出社会稳定风险评估
	是
	

	3.提交教代会通过
	是
	

	4.提交校长办公会决定（出国出境需市教育局审批）
	是
	

	5.组织实施
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日
	名称
	学校经费收支管理

	类别
	财产财物管理类

	序号
	26

	项                目
	是
	否

	1．执行收支两条线制度，建立健全收支两条线管理流程
	是
	

	收入
	是
	

	（1）收费项目报物价局审批并公开
	是
	

	（2）收入费用存缴财政指定专户
	是
	

	支出
	是
	

	（1）按预算支出
	是
	

	（2）非预算的大额支出项目，需经报批程序提交校长办公会决定
	是
	

	（3）支出需报销人、财务、分管领导、校长签字
	是
	

	（4）编制部门决算（12月）,上校长办公会确定
	是
	

	（5）公示支出（三公经费）
	是
	

	2.收支纳入单位预算，统一核算，统一管理
	是
	

	3.年底向教代会报告，听取意见建议
	是
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日

	名称
	学校经费预算管理、学校资产管理

	类别
	财产财物管理类

	序号
	 27

	项                目
	是
	否

	预算管理
	是
	

	1.学校各科室编制预算
	是
	

	2.组织专家论证
	是
	

	3.向教代会报告，提取意见建议
	是
	

	3.提交校长办公会确定
	是
	

	4.报市教育局、市财政局批准后实施
	是
	

	5.向社会公开
	是
	

	资产管理
	是
	

	1.制作固定资产表
	是
	

	2.建立定期或不定期资产清查制度（12月全面清查）
	是
	

	3.出借、出租资产需经校长办公会决定，报教育局批准
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5月 1 日
	名称
	学校图书、设备采购

	类别
	财产财物管理类

	序号
	 28

	项                目
	是
	否

	1.校长办公会研究立项，列入年度预算
	是
	

	2.确定采购方式（图书属于定点采购，设备采购方式根据金额确定）
	是
	

	3.成立政府采购小组
	是
	

	4.确定招标技术参数
	是
	

	5.验收
	是
	

	6.固定资产登记入账
	是
	

	7.资金结算
	是
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1 日

	名称
	校服（学生装）选购

	类别
	财产财物管理类

	序号
	 29

	项                目
	是
	否

	1.成立采购小组
	是
	

	2.确定采购方式（单独采购或联合采购）
	是
	

	3.征求家长、学生意见，确定招标技术参数
	是
	

	4.提交校长办公会研究决定
	是
	

	5.组织采购
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5 月 1 日

	名称
	学生公寓物品选购

	类别
	财产财物管理类

	序号
	 30

	项                目
	是
	否

	1.成立采购小组
	是
	

	2.确定采购方式（单独采购或联合采购）
	是
	

	3.征求家长、学生意见，确定招标技术参数
	是
	

	4.提交校长办公会研究决定
	是
	

	5.组织采购
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表
 填表单位：青岛交通职业学校                       2018 年 5 月 1 日

	名称
	基建项目招标和施工管理

	类别
	财产财物管理类

	序号
	31

	项                目
	是
	否

	1.建立项目招标施工管理机构
	是
	

	2.拟定项目，组织专家论证，作出社会稳定风险评估，提交校长办公会研究决定
	是
	

	3.签订工程造价咨询委托协议，编制工程量清单和控制价
	是
	

	4.招投标(30万以上由教育局组织公开招标；30万以内由学校组织)
	是
	

	5.中标结果公示（1个工作日）
	是
	

	6.工程监理（30万以上必须选聘，30万以内视情况选聘）
	是
	

	7.工程验收（30万以上教育局参与监督，20万以内学校负责）
	是
	

	8.工程审计（学校负责工程初审后报市教育局复审）
	是
	

	9.工程付款（新建项目：合同签订后支付预付款20%—30%，施工过程中根据工程形象进度支付已完成工程量的85%，验收合格支付至85%，审计结束后支付至95%。剩余5%作为质保金。维修项目：合同签订后支付预付款40%，验收结束后拨付35%，审计结束后支付至95%。剩余5%作为质保金。）
	是
	

	10.档案整理（《青岛市建设工程竣工档案整理的基本要求》《青岛市建设工程声像档案整理的基本要求》）
	是
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年5 月1 日

	名称
	学校发展规划和年度计划制定

	类别
	其他事项类

	序号
	 32

	项                目
	是
	否

	1.确定学校发展规划和年度计划制定机构
	是
	

	2.广泛征求意见，形成规划草案
	是
	

	3.组织专家论证
	是
	

	4.作出社会稳定风险评估
	是
	

	5.向教代会报告，听取意见建议
	是
	

	6.提交校务委员会审议
	是
	

	7.提交校长办公会决定
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年5 月 1日

	名称
	学校章程修订和规章制度制定

	类别
	其他事项类

	序号
	 33

	项                目
	是
	否

	1.确定章程修订和规章制度制定小组
	是
	

	2.征求意见，形成章程修订草案和规章制度制定草案
	是
	

	3.专家论证
	是
	

	4.合法性审查
	是
	

	5.向教代会报告（教代会对章程修订的意见以会议决议方式作出）
	是
	

	6.提交校务委员会审议
	是
	

	7.提交校长办公会研究决定
	是
	

	8.报市教育局备案
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

  填表单位：青岛交通职业学校                        2018 年5 月 1日
	名称
	学校重大改革、建设项目决策

	类别
	其他事项类

	序号
	 34

	项                目
	是
	否

	1.广泛征求意见，形成决策草案
	
	

	2.组织专家论证
	
	

	3.作出社会稳定风险评估
	
	

	4.合法性审查
	
	

	5.向教代会报告，听取意见建议
	
	

	6.提交校务委员会审议
	
	

	7.提交校长办公会决定
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                         2018 年5 月1 日

	名称
	校务委员会产生

	类别
	其他事项类

	序号
	 35

	项                目
	是
	否

	1.成立校务委员产生筹备小组
	是
	

	2.确定产生办法和人员组成
	是
	

	3.提交校长办公会研究决定
	是
	

	4.产生校务委员会成员
	是
	

	5.公布
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学校管理权限登记审查表

 填表单位：青岛交通职业学校                        2018年 5月 1 日

	名称
	家长委员会产生

	类别
	其他事项

	序号
	 36

	项                目
	是
	否

	1.成立家长委员会筹备机构
	是
	

	2.确定班级、年级、学校家委会产生办法
	是
	

	3.提交校长办公会研究决定
	是
	

	4.产生各级家长委员会成员
	是
	

	5.公布
	是
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


